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Затверджую
Керуюча справами виконкому
______________О. Шовгеля
“_____ ”  червня  2017  року

КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН
основних заходів управління освіти і науки виконкому міськради  в  липні  2017  року
	Назва заходу
	Час, місце проведення
	Здійснюють 

підготовку і контроль 

	03 липня - понеділок

	Оперативна нарада управління
	930   

каб.542
	Кріпак Т.П.

	Підготовка звітності  з безпеки життєдіяльності та охорони праці за формами державного зразка №№1-23 за ІІ квартал і І півріччя 2017 року 
	каб.516
	Пухальська Т.В.


	04  липня - вівторок

	Прийом громадян
	1000 - 1700
каб.544
	Басова Т.Л.

	Засідання штабу щодо підготовки закладів освіти міста до роботи в осінньо-зимовий період 2017-2018 років 
	1500   

каб.542
	Кріпак Т.П.

	Звітування перед ДОН ДОДА щодо  виконання вимог ст.57 Закону України «Про освіту»
	каб.536
	Шаповалова С.В.

	Звітування  перед ДОН ДОДА з охорони праці та БЖ за ІІ кв. та І півріччя 2017 року 
	каб.516
	Пухальська Т.В.

	05 липня - середа

	Прийом громадян
	1000 - 1700
каб.542
	Кріпак Т.П.

	06 липня - четвер

	Нарада з начальниками відділів освіти виконкомів районних у місті рад
	1400,

к.542
	Кріпак Т.П.

	07 липня - п’ятниця

	Звітування перед ДОН  ДОДА щодо  виплати зарплати працівникам галузі
	каб.536
	Шаповалова  С.В.

	Звітування перед ДОН ДОДА щодо  розрахунків за спожиті енергоносії
	каб.536
	Шаповалова  С.В.
Балаба Н.А.

	10 липня - понеділок

	Оперативна нарада управління
	930   

каб.542
	Кріпак Т.П.

	11 липня - вівторок

	Прийом громадян
	1000 - 1700
каб.544
	Басова Т.Л.

	12 липня - середа

	Прийом громадян
	1000 - 1700
каб.542
	Кріпак Т.П.

	Закриття ІІ зміни  КПЗ ДОТ «Сонячний» (с. Гурівка Кіровоградської області)
	1930,

КПЗ «ДОТ «Сонячний»
	Бородавка О.М.,

Мірошниченко Н.О.

	13 липня – четвер

	Закриття ІІ зміни КПЗ ДОТ «Слава» (м. Скадовськ Херсонської області)
	1100,

КПЗ «ДОТ «Слава»
	Бородавка О.М.,

Мірошниченко Н.О.

	Виїзд дітей з КПЗ ДОТ «Сонячний» (с. Гурівка Кіровоградської області)
	Збір колони  о 1400,

КПЗ «ДОТ «Сонячний»
	Бородавка О.М.,

Мірошниченко Н.О.

	14 липня - п’ятниця

	Виїзд дітей з КПЗ ДОТ «Слава» (м. Скадовськ Херсонської області)
	 Збір колони о 0630,

КПЗ «ДОТ «Слава»
	Бородавка О.М.,

Мірошниченко Н.О.

	Звітування перед ДОН  ДОДА щодо використання позабюджетних коштів
	каб.536
	Шаповалова  С.В.

	16 липня – неділя

	Заїзд дітей  м. Кривого Рогу до КПЗ ДОТ «Сонячний» (с. Гурівка Кіровоградської області)           (ІІІ зміна)
	Збір колони о 0800,

 (виїзд на Нікопольське шосе)
Виїзд о 0830
	Бородавка О.М.,

Мірошниченко Н.О.

	17 липня – понеділок

	Оперативна нарада управління
	930  

каб.542
	Кріпак Т.П.

	Заїзд дітей м. Кривого Рогу до КПЗ ДОТ «Слава» (м. Скадовськ Херсонської області) (ІІІ зміна)
	Збір колони о 0630,

 (м-н Південний)
Виїзд о 0800
	Бородавка О.М.,

Мірошниченко Н.О.

	Відкриття ІІІ зміни КПЗ ДОТ «Сонячний» (с. Гурівка Кіровоградської області)
	1730,

КПЗ «ДОТ «Сонячний»
	Бородавка О.М.,

Мірошниченко Н.О.

	18 липня – вівторок

	Прийом громадян
	1000 - 1700
каб.544
	Басова Т.Л.

	Відкриття ІІІ зміни КПЗ ДОТ «Слава» (м. Скадовськ Херсонської області)
	1100,

КПЗ «ДОТ «Слава»
	Бородавка О.М.,

Мірошниченко Н.О.

	19 липня – середа

	

	Прийом громадян
	1000 - 1700
каб.542
	Кріпак Т.П.

	20 липня – четвер

	Заслуховування звітів розпорядників коштів нижчого рівня з питання ефективного використання бюджетних коштів, стану розрахункової дисципліни, використання коштів при закупівлі товарів (робіт, послуг) за процедурами закупівлі та виконання основних показників фінансово-господарської діяльності у 2017 році
	каб.536-а
	Балаба Н.А.

	21 липня - п’ятниця

	Підготовка та узгодження виступів керівників загальноосвітніх навчальних закладів на установчу серпневу конференцію педагогічних працівників міста
	Протягом дня

каб.544
	Басова Т.Л.

	24 липня - понеділок

	Оперативна нарада управління
	930   

каб.542
	Кріпак Т.П.

	25 липня – вівторок       

	Прийом громадян
	1000 - 1700
каб.544
	Басова Т.Л.

	26 липня - середа

	Прийом громадян
	1000 - 1700
каб.542
	Кріпак Т.П.

	27 липня - четвер

	Підготовка порядку проведення установчої серпневої конференції педагогічних працівників міста
	Протягом дня

каб.544
	Басова Т.Л.

	31 липня - понеділок

	Оперативна нарада управління
	930  

каб.542
	Кріпак Т.П.

	Протягом місяця:

	Узагальнення матеріалів для проведення серпневої конференції  керівників загальноосвітніх навчальних закладів та підготовка основної доповіді, рекомендацій.
	За окремим планом
	Басова Т.Л.,

головні спеціалісти  УОН

	Здійснення аналізу працевлаштування випускників 9, 11 –х класів  2016/2017 н.р.
	За окремим планом
	Пухальська Т.В.

	Звітність відділів освіти виконкомів районних у місті рад щодо:

· виконання заходів «Обласної соціальної програми поліпшення стану безпеки, гігієни праці та виробничого середовища в Дніпропетровській області на 2014 – 2018 роки», затвердженої рішенням Дніпропетровської обласної ради від 20.06.2014№531-26/VІ за ІІ квартал та І півріччя 2017 року
· підсумків допризовної підготовки в 2016/2017 навчальному році та завдання на 2017/2018 навчальний рік
· медичних штатних одиниць та медичного обслуговування у загальноосвітніх навчальних закладах міста
	каб.516

(за окремим графіком)
	Пухальська Т.В.

	Складання:

· пропозицій до плану виконкому міської ради та календарного пану УОН на серпень 2017 року
· планів-пропозицій по медіа-підтримці заходів УОН та КЗ «ІМЦ» КМР
	каб.544
щотижнево
	Басова Т.Л.

	Здійснення аналізу роботи зі зверненнями громадян за червень 2017 року
	каб.544
	Басова Т.Л.

	Узагальнення інформації щодо висвітлення діяльності управління, відділів освіти, загальноосвітніх навчальних закладів, позашкільних та дошкільних навчальних  закладів освіти на шпальтах газет, теле-, радіоканалів за липень 2017 року
	каб.544
	Басова Т.Л.

	Підготовка звітів для ДОН  ДОДА щодо:

-   виконання вимог ст.57 Закону України «Про освіту»;

-   виплати зарплати працівникам галузі;

-  розрахунків за спожиті енергоносії;

-   використання позабюджетних коштів
	каб.536


	Шаповалова С.В.,

Медведєва О.М.

Балаба Н.А.

Філатова Ю.В.

	Здійснення аналізу та узагальнення:

- впорядкування видатків галузі;

- стан розрахунків розпорядниками коштів за спожиті енергоносії;

- проведення процедур закупівлі;

- забезпечення  закладів освіти основними продуктами харчування;

- фінансування першочергових видатків
	каб.536


	Шаповалова С.В.



	Підготовка листа-інформатора до відділів  освіти виконкомів районних у місті рад та навчальних закладів міста 
	Щосереди

каб.539
	Басова Т.Л.,
працівники УОН

	Вивчення питань:
	
	

	Вивчення стану організації літнього оздоровлення та відпочинку дітей пільгових категорій в загальноосвітніх навчальних закладах влітку 2017 року
	За окремим графіком
	Бородавка О.М.,

Мірошниченко Н.О.

	Здійснення перевірок:
	
	

	Перевірка документації щодо виїзду дітей за межі міста в дитячі оздоровчі табори, на екскурсії, змагання, фестивалі тощо (дошкільні, загальноосвітні, позашкільні навчальні заклади, палаци культури, підприємства міста)
	каб.516
	Пухальська Т.В.

	Перевірка наданих до УОН повідомлень (спецповідомлень) щодо випадків травмування учасників навчально-виховного процесу
	каб.516
	Пухальська Т.В.

	Забезпечення оперативного та ефективного управління комунальним майном міста
	каб.536
	Шаповалова С.В.


Начальник управління                                                             Т.Кріпак
Басова Тетяна Леонідівна
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