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Шановні колеги – завідувачі ДНЗ!!
05 квітня 2017 року  видавництво “Мандрівець”

проводить у м. Кривому Розі (КЗШ №119)  семінар-тренінг
«Сучасні технології освітнього менеджменту 

в дошкільному навчальному закладі»
Тренер

Ківшарь Любов Іванівна,

головний спеціаліст відділу дошкільної та загальної середньої освіти
Департаменту освіти і науки Київської ОДА,

автор науково-методичного видання “Організаційна та адміністративна робота керівника дошкільного навчального закладу” (видавництво “Мандрівець”)

Програма семінару-тренінгу

І частина (теоретична)

· Запровадження сучасних технологій в управлінській діяльності керівника дошкільного навчального закладу (запровадження електронного документообігу в ДНЗ)

· Нормативно-правовий супровід документообігу та архівування у ДНЗ

· Вимоги до формування номенклатури справ (примірна номенклатура керівника дошкільного навчального закладу)

ІІ частина (тренінг)

1. Наказ, як управлінське рішення

- Види наказів.

- Вимоги до написання наказів

- Технологія складання тексту наказу

- Кадрові накази

- Установчі та констатуючо-установчі накази.

- Орієнтовний перелік наказів

2. Вимоги до розробки інструкцій та механізм проведення інструктажів у дошкільному навчальному закладі

- Вимоги до розробки посадових інструкцій та їх запровадження

- Вимоги до розробки інструкцій з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності

Час роботи – 10:00–16:00

Організаційний внесок і Сертифікат – 150 грн.
Диск “Практичний матеріал за темою семінару-тренінгу” – 35 грн.
(презентація; номенклатура справ методиста, бухгалтера, завгоспа ДНЗ; взірці документів) 
